
 

 

 

 

Mutmacher Workshop 
Quick-Checklist  

 



 

Organisatorisches 

​ Ansprechpartner für das Team bei Ankunft benannt? 
​ Raum wie vereinbart vorbereitet und 30 Minuten vor Veranstaltungsbeginn zugänglich? 
​ Hausmeister:in informiert und für Unterstützung beim Aufbau verfügbar? 

Raumausstattung 

​ Ausreichend Stühle vorhanden? 
​ Bestuhlung entsprechend der Vorgaben aufgestellt? Stuhlkreis oder Kinobestuhlung mit 
Mittelgang (max. 12-16 Stühle pro Reihe) 

​ Ein Tisch vorne für den Laptop platziert? 
​ Übrige Tische an den Rand oder ans Ende des Raumes gestellt? 

Technik und Materialien 

​ Flipchartständer mit Papier und Stiften (vorne im Raum) 
​ Beamer mit HDMI-Anschluss und Projektionsfläche 
​ Lautsprecher für Tonwiedergabe 
​ Mikrofon (ab 30 Teilnehmern) 
​ Technik-Verantwortlicher für Einweisung verfügbar? 

Teilnehmende Schüler:innen 

​ Über Ort, Zeit und Ablauf der Veranstaltung informiert? 
​ Anweisung erteilt, 5-10 Minuten vor Beginn vor dem Raum zu warten? 
​ Hinweis gegeben: Stifte und Handy (ggf. Tablet) mitbringen! 

Begleitpersonen und Gäste 

​ Anwesenheitskontrolle durch Lehrkraft organisiert? 
​ Lehrkraft für durchgehende Begleitung und anschließende Evaluation eingeplant? 
​ Beratungskraft der Agentur für Arbeit eingeladen? 
​ Sponsoren oder Partner eingeladen? 
​ Presse informiert oder Artikel für Schul-Homepage geplant? 

Verpflegung 

​ Falls möglich: Die Trainer:innen freuen sich über 2-3l Wasser und ein paar Snacks (nur 
wenn es keine Umstände macht).  
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Noch Fragen? 

 

 

 

Jonah Schwemmle 

Kunden & BOM -Betreuer  
T: 0163 8035301 
E: jonah.schwemmle@mein-mutiger-weg.de 

 

 

 

 

 

Jule Lutzki 

Lehrkraft-Betreuerin 
T: 0157 32245284 
E: jule.lutzki@mein-mutiger-weg.de 
 

 

 

 

 

 

MEIN MUTIGER WEG – Moderne Berufsorientierung, die begeistert. 

Wir glauben daran, dass es Zeit ist, neue Wege zu gehen und Bildung anders zu denken. 
Deshalb sind wir dafür angetreten, die derzeitige Berufsorientierung an Schulen modern und 
nachhaltig zu gestalten. Mit MEIN MUTIGER WEG wollen wir eine Zukunft kreieren, in der jeder 
Schüler und jede Schülerin das eigene persönliche Potenzial kennt und den Mut hat, dieses 
Potenzial auf die Straße zu bringen. Dafür arbeiten wir jeden Tag. Mit 100% Herzblut. 
 
Alle weiteren Infos finden Sie hier: www.mein-mutiger-weg.de 
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